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Szczecin, dnia 11.10.2003 r.

ul. Brązowa 50
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tel./0-42/ 678 54 32

Pan

Adam Górny

Dyrektor

Zakładu Budowlanego “GAO”

ul. Minerska 117

92-006 Łódź

Szanowny Panie Dyrektorze

Po zapoznaniu się z ogłoszeniem, zamieszczonym w dziale praca w „Gazecie Wyborczej” z dnia 13.06.2003 r., pragnę wyrazić zainteresowanie pracą na stanowisku managera ds. organizacji i zarządzania. Proponowane stanowisko wymaga od potencjalnego pracownika spełnienia określonych wymagań, które ja osobiście spełniam.

            Potwierdzeniem tego jest fakt, iż jestem absolwentem Politechniki Rzeszowskiej na wydziale ekonomicznym. Uzyskałem tytuł inżyniera marketingu, co bezpośrednio stawia mnie w rzędzie osób kompetentnych i odpowiednio przygotowanych do pracy na wyżej wymienionym stanowisku. Ponadto posiadam doświadczenie zawodowe zdobyte podczas praktyk w przedsiębiorstwach handlu zagranicznego oraz pracy w organizacjach szkolnych i studenckich.

Moimi atutami są młody wiek, a co za tym idzie-dyspozycyjność i swoboda w kontaktach z ludźmi. Dodatkowo posiadam umiejętność pracy z komputerem, a także obsługi faksu i kserokopiarki.

Biegłość w posługiwaniu się językiem angielskim i rosyjskim pozwala mi na sporządzanie i tłumaczenie dokumentów służbowych oraz prowadzenie obcojęzycznej korespondencji handlowej.

Oczekuję zaproszenia na rozmowę w dogodnym dla Pana terminie, umożliwiającą zaprezentowanie mojej kandydatury.

                                                                                           Z poważaniem

Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych  zawartych w mojej ofercie pracy niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji/zgodnie z ustawą, z dnia 28.08.1997 r. O Ochronie Danych Osobowych; Dz.U.Nr 133, poz.883.

