Zarządzenie Nr ....................

Zarządu 

...........................................

z dnia .....................................
w sprawie ustalania zasad korzystania ze służbowych samochodów osobowych 



§1

Zarządzenie reguluje zasady korzystania ze służbowych samochodów osobowych w ...........................................................................................


§2

1. Ilekroć w Zarządzeniu jest mowa, bez bliższego określenia, o:

1. Zarządzeniu - rozumie się przez to niniejsze Zarządzenie, 

2. Samochodzie - rozumie się przez to służbowy samochód stanowiący własność ..........................., będący w użytkowaniu ................................................, 

3. Spółce - rozumie się przez to ..............................................................,

4. Dysponencie - rozumie się przez to osobę podejmującą decyzje w sprawach korzystania z samochodu służbowego.

2. Dysponentami są: 

1. samochodu służbowego marki ..................    o nr rej. ............................ - Prezes Zarządu,

2. samochodu służbowego marki .................... o nr rej..................... - Przewodniczący Rady Nadzorczej,

3. samochodu służbowego marki ..................... o nr rej. ...................... - Główny Księgowy,

4. samochodu służbowego marki ………o nr rej. ............... - ..................................,


§3

1. Z samochodów firmowych korzystają, wyłącznie w celu realizacji obowiązków służbowych wynikających z pełnionych funkcji lub zajmowanych stanowisk, następujące osoby:

1. Członkowie Zarządu,

2. Członkowie Rady Nadzorczej,

3. Główny Księgowy,

4. pracownicy.

2. Osoby uprawnione do korzystania z samochodu zobligowane są do kierowania się zasadą celowości i oszczędności.

3. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu służbowego, przejazd powinien odbywać się możliwie najkrótszą drogą. 


§4

Osoby korzystające z samochodów służbowych podpisują Deklarację Odpowiedzialności Materialnej (stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszego Zarządzenia) oraz kartę drogową, potwierdzając w ten sposób wykonanie zamówienia. Osoby składające podpis obowiązane są skontrolować rzetelność zapisów w karcie drogowej. 


§5

Zgody dysponenta wymaga korzystanie z samochodu służbowego w dni wolne od pracy oraz po godzinach pracy, a także w niedzielę i święta.


§6

Miejscem nocnego postoju samochodów może być wyłącznie odpowiednio zabezpieczony przed kradzieżą garaż, parking strzeżony lub teren ogrodzony, z bramą zamkniętą na co najmniej jeden zamek wielozastawkowy lub kłódkę wielozastawkową.


§7

1. Naruszenie zasad określonych niniejszym Zarządzeniem stanowi naruszenie podstawowych obowiązków pracowniczych.

2. Tryb ubiegania się o korzystanie z samochodów służbowych określa załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

3. Tryb ubiegania się o korzystanie z samochodu służbowego nie dotyczy Członków Zarządu oraz Przewodniczącego Rady Nadzorczej. 


§8

Wykonanie Zarządzenia powierza się Prezesowi Zarządu.


§9

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

…………………………………..

…………………………………..

…………………………………..

(podpisy Członków Zarządu)
